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הלומדים שני תארים במקביל יציינו בנפרד כל אחד
מהתארים. את התואר הרלוונטי לתפקיד ש לציין ראשון,

ולאחריו את התואר האחר. 
חטיבה משלימה ב.. (במידה וזה רלוונטי למשרה/

תחום העיסוק הרצוי)
ממוצע ציונים (במידה והממוצע מעל 85)

כדאי לציין פעילויות נוספות במסגרת הלימודים, כגון
פעילות במסגרת אגודת הסטודנטים, חברות במועדון
כלשהו כמו דיבייט, השתתפות בתכנית מיוחדת כמו

 .ZELL רבין למנהיגות או

2018 - נוכחי:
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רה  ז ת  רחו אז
ש י אם 

תיכון XYZ, הרצליה (אם את.ה בעל.ת תואר שני, אין צורך לציין את לימודי התיכון)

5 יחידות לימוד ב... (יש לציין רק את המגמות המורחבות ברמת 5 יחידות לימוד ומעלה)
ממוצע בגרות (במידה והממוצע מעל 110). 

:2004-2010

מהניסיון בהווה אל העבר.
אם התפקידים היו לא מקצועיים או "מרשימים" אבל
העבודה היתה בחברה מוכרת, עדיף לציין את שם

החברה לפני שם התפקיד. 
פרטו תחומי אחריות, נסיון והצלחות. הימנעו מתיאורים
כמו "התפקיד דרש" או "במסגרת התפקיד נדרשתי ל..." 

יש להימנע מתיאור בגוף ראשון (טיפלתי, עשיתי וכו'),
במקום זאת יש להשתמש בפעולה או שם עצם (טיפול ב...

אחריות על..)   

שם התפקיד, שם החברה
אחריות על

טיפול ב

2017 - נוכחי:

שם התפקיד, שם החברה
ניהול X עובדים

גידול של כ-200% ברווחים

:2014-2017

י א ב צ ת  ו ר י ש
שם תפקיד, שם יחידה/ חיל (לא בראשי תיבות!) 

אחריות על
טיפול ב 

יש לציין קבלת אותות או הצטיינויות 

:2008-2010

ב ש ח מ י  מ ו ש י י
יש לציין את כל הידע הקיים (האם אתם יודעים לעבוד עם פוטושופ? לבנות אתרים בוויקס? נסו לחשוב על כל הידע

שלכם במחשב, בין אם במסגרת קורסים בלימודים, תוכנות שאתם משתמשים בהם בעבודה וכו'). 
שימו לב: אקסל, פאוורפוינט ו-וורד כולם שייכים לאופיס. 

ת ו נ ו ש
פעילות חברתית/ קהילתית: שם התפקיד, שם הארגון/ הפרויקט :2003-2005

התנדבות: שם התפקיד, שם הארגון/ הפרויקט :2002-2003

 (בחרו אחת מהאפשרויות)

מהלימודים בהווה אל העבר
אם עדיין סטודנט יש לרשום "סטודנט ל...".
אם בוגר יש להשמיט את המילה "סטודנט

ל". 
יש לציין קורסים והכשרות מעבר לתארים

ולתיכון, כמו לימודי תעודה וכדומה. 
תארים מתקדמים (את התואר השני יש

לציין מעל התואר הראשון). במידה ומסלול
הלימודים כלל תיזה יש לציין באיזה תחום

היא עוסקת. 

ת ו פ ש
עברית- שפת אם

אנגלית- ברמת שפת אם
צרפתית- בסיסית

שפת אם= השפה המדוברת בבית
רמת שפת אם= במידה ולמדת/ עבדת/ גרת בחו"ל יותר

משנה, או במידה וגדלת בבית דו- שפתי. 
שוטפת= שליטה מלאה בשפה ברמת דיבור, כתיבה וקריאה. 


